
 

     
 

Protocollo e data (vedi segnatura)​  

 

Circolare n. 58 

Al Personale Docente 

Al sito web 
 

 

Oggetto: Procedura di prenotazioni dei laboratori dell'Istituto 

 

È attiva sul sito dell’Istituto la nuova pagina dedicata alla prenotazione dei laboratori, che 

consente ai docenti di inoltrare la richiesta di utilizzo degli spazi e agli amministratori di laboratorio 

di visualizzare e gestire il calendario delle prenotazioni.  

La pagina è raggiungibile: 

●​ andando sul sito web dell’Istituto e procedendo con il percorso ​
Servizi → Personale scolastico → Prenotazione laboratori→Prenota; 

●​ cliccando sul seguenti link ed cliccando su “Prenota”. 

Per poter procedere con la prenotazione, è necessario accedere con l’indirizzo 
“@icsandropertini-ortanova.edu.it” alla pagina di prenotazione. 

Una volta fatto l’accesso alla pagina di prenotazione, i docenti dovranno accedere alla pagina, 
compilare il modulo inserendo: il plesso, il laboratorio richiesto, la data e la fascia oraria, la classe o 
le classi coinvolte, l’attività prevista e, se necessario, eventuali esigenze tecniche.  

Dopo la verifica da parte dell’amministratore di laboratorio, il docente riceverà una comunicazione 
contenente l’esito della richiesta: approvazione o rifiuto.  

Con l’approvazione, l’email riporterà tutti i dettagli della prenotazione. 

 
 

          Il Dirigente Scolastico 

                                                                                                        Prof.ssa Teresa Mazzamurro     

                                                                                                                                    (Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3, c. 2 D. Lgs. n.39/93) 
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